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AUFGABENBEREICHE

– �Unterstützung der Vertriebsleitung im Bereich Vertriebs- 
steuerung und Vertriebscontrolling

– �Selbstständige Erstellung und Aufbereitung von  
Auswertungen der Vertriebskennzahlen

– �Erfassung, Dokumentation und Verwaltung von  
Kundenkonditionen und Kundenstammdaten

– �Betreuung der Kunden in Zusammenarbeit mit dem Vertriebsteam
– �Schnittstelle zwischen Außen- und Innendienst
– �Mitarbeit bei der Budgeterstellung
– �Organisatorische und administrative Vorbereitung  

von Verkaufsbesprechungen

ANFORDERUNGSPROFIL

– �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, HASCH)
– �Mehrjährige Berufserfahrung im Vertriebscontrolling
– �Ausgezeichnete Kenntnisse in MS Office (speziell Excel)
– �Sehr gutes Zahlenverständnis und hohe Belastbarkeit
– �Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
– �Kommunikationsstärke sowie Freude an Kundenkontakt
– �Begeisterung an der Arbeit im Team
– �Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIR BIETEN 

– �Mitarbeit in einem motivierten, erfahrenen Team
– �Viele interessante Tätigkeiten und Weiterentwicklungspotential
– �Erstklassige Produkte und hohe Qualitätsstandards
– �Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Das monatliche Gehalt beträgt mindestens € 2.700,– brutto.  
Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Berufserfahrung  
und Qualifikation gegeben. Michael Pachleitner Group

z.Hd. Kerstin Kert
Liebenauer Tangente 4 
8041 Graz, Austria
Tel.: +43 (0) 51720 
michael-pachleitner-group.com

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns auf  
Ihre Bewerbung unter

jobs@michael-pachleitner-group.com 

MICHAEL PACHLEITNER GROUP

Die Michael Pachleitner Group mit Hauptsitz
in Graz und internationalen Niederlassungen 
beschäftigt sich seit 70 Jahren mit dem 
Design, der Produktion und dem Vertrieb 
von optischen Waren. 

Mit motivierten Mitarbeitern aus über 20 
Nationen, international bekannten Brillen-
marken, einer modernen Glas-Produktion 
sowie einem innovativen Full-Service-Angebot  
für den Optik-Fachhandel hat sich die 
Michael Pachleitner Group erfolgreich auf 
dem weltweiten Optik-Markt etabliert.

VERTRIEBS- 
ASSISTENZ (W/M)
VOLLZEIT


